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Vordernbergerstraße 32

8700 Leoben

s.paulitsch@ipna.at

+43 (0)3842 433 85

P E R S Ö N L I C H E S

• Seit 1999 bei der IPNA Unternehmensentwicklung GmbH

• Lehre zur Bürokauffrau

• Ausbildung zur Office Managerin

• Grundlagen zum Qualitätsmanagement

O F F I C E  L E I S T U N G E N

• Assistenz der Geschäftsführung

• Finanzbuchhaltung

• Administrationsleistungen

• Kundenbetreuung

• Fakturierung

• Projekt- und Seminarassistenzleistungen

• Telefonmarketing

O F F I C E  M A N A G E R I N  U N D  P R O J E K T A S S I S T E N Z

“Fange nicht an aufzuhören. Höre nicht auf anzufangen."


